
























































附9-1

居民自建房审批和管理流程指导图
      宅基地居民自建房      总审批时限：55个工作日

  第二阶段（施工许可阶段）
阶段时限：16个工作日

  第一阶段（用地规划许可阶段）
阶段时限：27个工作日

施工图设计文件审查（含消防）
（审批时限：8+3个工作日）

施工合同签订

工程监理（自愿）

建设工程质量安全监督手续办理和建
筑工程施工许可证核发

（审批时限：5个工作日）

施工过
程监督 竣工验收备案

（审批时限：2个工作日）

资料归档

联合验收和竣工验收

（审批时限：5个工作日）

      第四阶段（不动产登记阶段）
阶段时限：5个工作日

办理不动产登记

（审批时限：5个工作日）

      第三阶段（竣工验收阶段）
阶段时限：7个工作日

第一、二阶段可并联或并行办理事项

洪水影响评价审批
（审批时限：13个工作日）

占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批
（审批时限：13个工作日）

现场核查
（每月定期组织）

召开村民小组会议讨论

（5个工作日） 勘察设计

公示
（7个工作日）
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初审
（5个工作日）

联合审批：
办理农村宅基地和建房（规划许
可）审批表、核发农村宅基地批
准书与乡村建设规划许可证（审

批时限：5个工作日）
核发建设工程规划许可证

（审批时限：10个工作日）



附9-2

居民自建房审批和管理流程指导图
      国有土地居民自建房      总审批时限：39个工作日

  第二阶段（施工许可阶段）
阶段时限：16个工作日

  第一阶段（用地规划许可阶段）
阶段时限：11个工作日

核发建设用地规划许可证
（审批时限：1个工作日）

签订国有建设用地使用权
出让合同

施工图设计文件审查（含消防）
（审批时限：8+3个工作日）

施工合同签订

工程监理(自愿）

建设工程质量安全监督手续办理和建
筑工程施工许可证核发

（审批时限：5个工作日）

施工过
程监督

      第四阶段（不动产登记阶段）
阶段时限：5个工作日

办理不动产登记
（审批时限：5个工作日）

      第三阶段（竣工验收阶段）
阶段时限：7个工作日

第二阶段可并联或并行办理其他事项

市政设施建设类审批（审批时限：5个工作日）

工程建设涉及城市绿地、树木审批
（审批时限：5个工作日）

因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水
与污水处理设施审核（审批时限：5个工作日）

第一、二阶段可并联或并行办理事项

洪水影响评价审批
（审批时限：13个工作日）

勘察设计

竣工验收备案
（审批时限：2个工作日）

资料归档

联合验收和竣工验收
（审批时限：5个工作日）

联合审查：
核发建设工程规划许可证

（审批时限：10个工作日）
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附12

湖南省建筑工程开工安全生产条件承诺书

申请人已经知晓并全面理解申请建设工程质量安全监督手续

及建筑工程施工许可证的有关要求，现就项目建筑工程开工安全生

产条件作出以下承诺：

（一）施工现场三通一平、临时设施和围挡已经到位，基本具

备施工条件。

（二）已依法签订施工、监理合同。

（三）在工程项目开工前向工程监督机构提交以下材料：

1．建设、勘察、设计、施工、监理（如有）五方责任主体单

位项目负责人员组成及联系方式。

2．建设、勘察、设计、施工、监理（如有）单位项目负责人

工程质量终身责任承诺书。

3．施工现场及毗邻区域内供水、排水、供电、供气、供热、

通信、广播电视等地下管线资料、气象和水文地质观测资料、相邻

建筑物和构筑物、地下工程的有关资料和有关情况说明。

4．建设单位按规定向施工单位提供安全作业环境。

5．设计交底及图纸会审纪要；通过审批的监理规划（如有）、

监理实施细则（如有）、施工组织设计。
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6．现场监理部总监理工程师（总监代表）、专业监理工程师、

监理员的任命文件、相应资格证书（如有）。

7．监理单位对工程项目的施工组织设计（方案）及专项工程

施工方案的审查意见及相关资料（如有）。

8．施工企业《安全生产许可证》（在有效期内）。

9．施工项目部项目负责人、项目技术负责人、施工员、安全

员、质量员的任命文件及项目负责人、项目技术负责人、安全员

资格证书。

10．危险性较大的分部分项工程清单。

11．工程项目制定的安全生产责任制度、安全生产专项资金使

用计划、安全教育培训计划、消防措施、职业危害防治措施、生产

安全事故应急救援预案。

如未履行承诺，本单位愿接受住房城乡建设主管部门及其他部

门依据有关法律法规等给予的行政处罚及处理、建筑市场信用惩戒

等。

承诺人（签章）：

承诺日期：
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附13

建设资金已落实承诺书（样本）

XXX 住房和城乡建设局：

本单位现对项目在建设过程中作如下承诺：

项目（施工中标通知书中项目名称）建设资金已经落实，为

万元。

无长期拖延工程款结算、拖欠工程款或拖欠农民工工资的行

为。

本单位在此所作的承诺真实有效。如不履行承诺，本单位愿

接受住房城乡建设主管部门及其他部门依据有关法律法规等给予

的行政处罚及处理、建筑市场信用惩戒等。

建设单位（公章）：

法定代表人（签章）：


